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Dieser Leitfaden soll lhnen einen Uberblick tber die
wichtigsten Schritte im Rahmen der eVergabe ermdoglichen.
Dabei erhebt der Leitfaden keinen Anspruch auf
Vollstandigkeit. Durch fortwéhrende Verbesserungen auf
dem Vergabeportal kann es dazu kommen, dass einzelne
Grafiken nicht mehr aktuell sind. Der Leitfaden wird
fortlaufend aktualisiert.

Bei weiteren Fragen zum Thema eVergabe steht das Team
des Fachdienstes Offentliche Auftrage fur Fragen zur
Verfligung.

Viel Erfolg mit der eVergabe!

Stand: 11/2024

Stadt Osnabriick
Fachbereich Recht und Datenschutz
Fachdienst Offentliche Auftrage Seite 2 von 32



Leitfaden flr die Registrierung von Bietern
zur Teilnahme an der eVergabe Uber die
Plattform des Deutschen Vergabeportals bzw.
vergabe.Niedersachsenl

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link: https://dtvp.de/bieter/preise-editionen/
Es gibt vier Varianten zur Auswahl (Basic, Professional, Enterprise und Supreme).

Die Basic Variante fur O Euro ist vollig ausreichend fiir die Teilnahme an der eVergabe.

Das Herunterladen der Unterlagen von dem Deutschen Vergabeportal (DTVP) und das
Hochladen des ausgefullten Angebotes wird mit der Basic-Variante abgedeckt.

Professional Enterprise Supreme Basic
L LN [N | L
Einzelplatzlizenz Die Edition fur Die Edition fur Die kostenfreie Edition fur E-
Unternehmen mit bis zu 10 Unternehmen mit mehr als Vergabe-Einsteiger
Nutzern 10 Nutzern

39 .. 79 . 199 . 0
Monat* Monat* ab Monat*
Kostenfrei Auf Anfrage** Kostenfrei
registrieren

testen*

Zur Registrierung bitte tUber das Feld ,Registrierung® bei der von Ihnen gewiinschten Edition
die Registrierung beginnen.

1 Die Erlauterungen im Leitfaden erfolgen am Beispiel des DTVP, gelten jedoch samitlich fir
vergabe.Niedersachsen ebenfalls, da die Portale identisch sind.
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Zur Registrierung bitte Ihre Unternehmer- und Praqualifizierungsdaten ausfullen.

Felder mit * und die Angabe lhrer zentralen E-Mail-Adresse sind Pflichtfelder und mussen
ausgefullt werden. Personifizierte E-Mail-Adressen sind nicht zu empfehlen, da die Gefahr
besteht, dass die aus dem System erzeugten E-Mails, bei Urlaub, Krankheit oder
Arbeitgeberwechsel ins Leere laufen.

Registrierung - Daten des Unternehmens

Daten des

Informationen <
Unternehmens

Unternehmensdaten
Unternehmensname: = rusterfirma
Strake. Haus-MNr- " rusterstrade
pLz "~ 12345
S
Ort: rusterort
Postrach:
Land: Dreutschland dl
=
Telefon: 12345
Fax:
E-Mail: pMustermann@ =
URL: http-//

Zustandiges Amtsgericht (Ort):
Handelsregister-MNr.:
HSLldhr:

Sonstiges:

Registrierungsnummer in der Datenbank des Vereins fur die Praqualifizierung von Bauuntemehmen ..
PQ-OB Reg -MNr.:
z.B: 123.876543

Amtliches Werzeichnis praqualifizierter Unternehmen fur den Liefer- und Dienstleistungsbereich
AVPQ-Zertifikatsnummer:

Z.B: 01123ABCTES fur die Zertifikatsnummer 01 1232 ABCT89

Bitte bestatigen Sie mit ,,Weiter“.
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Sie haben die Mdglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen Ihr Unternehmen
tatig ist. Bitte ,,Kategorie(n) bearbeiten* anklicken.

Registrierung - Branche

Daten des

Informationen ¥
Untemehmens

L4 Branche

Sie haben die Maglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen Ihr Unternehmen tatig ist. Vergabestellen haben dann u.a. im Rahmen von beschrankten Ausschreibungen die Mdglichkeit, Uber eine Suche nach Tatigkeitsbereichen Ihr Unternehmen zu finden und
einzuladen. Zusatzlich werden diese Eintrage fir alle neu angelegten Benutzer Ihres Unternehmens-Accounts automatisch in die Suchprofile ibernommen.

Sie benctigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder mochten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leitfaden fir Unternehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen.

Branche

Kategoriename GPY-Code

Sie haben noch keine Kategorien ausgewanit

Kategorie(n) bearbeiten

(=]
Bitte den zu Ihrem Unternehmen passenden ,CPV-Code® auswahlen.

Die folgenden zwei Bilder sind nur Beispiele.

I%:P‘u‘-'::c:ude-Aus*m.'ahl

Ausgewihlte Kategorie(n)

Kategoriename Aktion

Sie haben keinen CPV-Code ausgewahlt.

Ubernehmen | Abbrechen

Alle Kategorien

Bitte wahlen Sie hier die Kategorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-Code.
Durch Anklicken des Kategorienamens gelangen Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die angegebene Kategorie auswahlen
mdchten, kKlicken Sie bitte auf Auswiahlen.

Sie benotigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder mochten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leitfaden fur Unternehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen.

Alle Kategorien

Kategoriesuche:

Kategoriename CPV-Code Aktion
Abwasser- und Abfallbeseitigungs-, Reinigungs- und Umweltschutzdienste S0000000-7 Auswiahlen
Allgemeine und berufliche Bildung 50000000-4 Auswahlen
Ausrdstung fir Sicherheitszwecke, Brandbekampfung. Polizei und Verteidigung 35000000-4 Auswahlen
Bauarbeiten A45000000-7 Auswahlen
Baukonstruktionen und Baustoffe: Bauhilfsprodukte (elekirische Apparate ausgenommen) 44000000-0 Auswiahlen

Es kénnen mehrere ,,CPV-Codes“ ausgewdéhlt und auch wieder geléscht werden.
Bitte ,,Auswéhlen‘ anklicken.
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CPV-Code-Auswahl

Ausgewihlte Kategorie(n)

Kategoriename Aktion

Sie haben keinen CPV-Code ausgewahlt.

Ubernehmen | Abbrechen

Bauarbeiten

Bitte wahlen Sie hier die Kategorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-Code.
Durch Anklicken des Kategorienamens gelangen Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die angegebene Kategorie auswahlen
mdchten, klicken Sie bitte auf Auswadhlen.

Sie bendtigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder mochten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leitfaden fr Untemehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen.

Alle Kategorien » Bauarbeiten

Kategoriesuche: Mur in dieser Kategorie

Kategoriename CPY-Code Aktion
Baureifmachung 45100000-8 Auswahlen
Komplett- oder Teilbauleistungen im Hochbau sowie Tiefbauarbeiten 45200000-9 Auswahlen
Bauinstallationsarbeiten 45300000-0 Auswahlen
Baufertigstellung 45400000-1 Auswahlen
Vermietung von Hoch- und Tiefbaumaschinen und -geraten mit Bedienungspersonal 45500000-2 Auswahlen

Nach der Auswahl mit dem Button ,,Ubernehmen® bestitigen.

CPV-Code-Auswahl

Ausgewihlte Kategorie(n)

Kategoriename CPV-Code Aktion
Baufertigstellung 4540000041
Bauinstallationsarbeiten 45300000-0
Komplett- oder Teilbauleistungen im Hochbau sowie Tiefbauarbeiten 45200000-9 }

Ubernehmen | Abbrecher
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Registrierung - Branche

Daten des v

Untermehmens Branche

Informationen «

Sie haben die Moglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen Ihr Unternehmen tatig ist. Vergabestellen haben dann u.a. im
Rahmen von beschrankten Ausschreibungen die Moglichkeit, Uber eine Suche nach Tatigkeitsbereichen Ihr Unternehmen zu finden und
einzuladen. Zusatzlich werden diese Eintrage fur alle neu angelegten Benutzer Ihres Unternehmens-Accounts automatisch in die
Suchprofile dbermommen.

Sie benétigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder mdchten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leitfaden fir Untemnehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen.

Branche
Kategoriename GRY-Code
Baufertigstellung 45400000-1
Bauinstallationsarbeiten 45300000-0
Komplett- oder Teilbauleistungen im Hochbau sowie Tiefbauarbeiten 45200000-9

Kategorie(n) bearbeiten

Die Registrierung — Branche mit ,,Weiter* bestatigen.

Bitte die Kontaktdaten ausfillen. Die Informationen werden fur die Kommunikation innerhalb
der Vergabeplattform (zwischen Bieter und Vergabestelle) verwendet.
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Registrierung - Eigene Daten

Informationen « Datendes ., Branche Eigene Daten
Untermehmens

Geben Sie hitte hier Inre persdnlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestatigung der Anmeldung wird an die hier angegebene Adresse
versendet.

Eigene Daten
Anrede: Herr
Titel:
*

Vorname: IManfred
Nachname: ~ MMustermann
Telefon:
Fax:

N =
E-Mail: M Mustermann@. ..

* Dieses Feld ist ein Plichtfeld und muss ausgefiillt werden

Die Registrierung — Eigene Daten mit ,,Weiter” abschliel3en.
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Registrierung - Bestatigung

Informationen « Unlzt)sl:ghdnf:ns L4 Branche

Unternehmensdaten
Unternehmensname Musterfirma
Strale, Haus-Nr Musterstraie

12345
Ort Musterort
Postfach
Land Deutschland
Telefon 12345
Fax
E-Mail Mustermann@osnabrueck.de
URL http:if
Zustandiges Amisgericht (Ort)
Handelsregister-Nr.

N
Sonstiges
PQ-VOB Reg.-Nr.
AVPQ-Zertifikatsnummer
Branche
Kategoriename

Baufertigstellung
Bauinstallationsarbeiten

Komplett- oder Teilbauleistungen im Hochbau sowie Tiefbauarbeiten

Angaben zur eigenen Person

Anrede Herr

Titel

Vorname Manfred

Nachname Mustermann

Telefon

Fax

E-Mail M.Mustermann@osnabrueck.ce

© (7 Ich akzeptiere die AGB

Stadt Osnabriick
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Bestatigung

GPV-Code
45400000-1
45300000-0

45200000-9

Registrierung abschliefen
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Die AGBs sind zur Kenntnis zu nehmen und zu bestatigen. Anmeldeverfahren bitte mit
,Registrierung abschlieBen‘ beenden.

Nach Abschluss des Anmeldeverfahrens erhalten Sie eine E-Mail mit Zugangsdaten und
Passwort.

Registrierung - Bestéitigung

Daten des &

Informationen «*
Unternehmens

Branche Eigene Daten Bestitigung

L4 Vielen Dank fur die Registrierung.
Um den Registrierungsvorgang abzuschlielen, ist eine erstmalige Anmeldung an der Plattform erforderlich. Verwenden Sie dafur
die Zugangsdaten, die in Kirze per E-Mail zugestellt werden.
Sofern die E-Mail nicht im Standard Posteingang des E-Mail-Programms eingeht, prifen Sie auch etwaige Spam-Ordner.

Wichtig: Bitte andern Sie das initiale Passwort direkt nach erfolgter Anmeldung.
Passwortanderungen sind zu jeder Zeit unter dem Mendpunkt "Eigene Daten" maglich.

-

Um den Registrierungsvorgang abzuschlieRen, ist eine erstmalige Anmeldung an der Plattform
erforderlich. Hierzu bitte ,,Zur Anmeldung“ anklicken.

Zur Anmeldung

Die Ausschreibungen finden Sie entweder auf der Homepage der Stadt Osnabriick unter dem
Link ... Vergaben und Ausschreibungen — Stadt Osnabriick

oder direkt auf dem Vergabeportal des DTVP oder bei vergabe.Niedersachen unter
https://www.dtvp.de/Center/company/announcements/categoryOverview.do?method=show

dort missen Sie als Suchbegriff ,Osnabriick” eingeben.
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https://informiert.osnabrueck.de/de/informationen-ueber/vergaben-und-ausschreibungen/
https://www.dtvp.de/Center/company/announcements/categoryOverview.do?method=show

Leitfaden flr den Zugriff auf Vergabeunterlagen tber
das Deutsche Vergabeportal

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link:
https://www.dtvp.de/Center/company/login.do

Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail und IThrem Passwort beim Vergabeportal an.

Anmeldung fir Interessierte, Bewerber/innen und Bieter/innen

E-hail: Mustermann@osnabrueck.de

Passwort: | ssssssssses

= Passworl vergessen?
= Noch nicht registriert?

Bei der erstmaligen Anmeldung verwenden Sie das Passwort aus lhrer Bestatigungs-E-
Mail, welches automatisch durch die Cosinex GmbH bei Anmeldung vergeben wird.
Dieses kann iiber den Meniipunkt ,.Eigene Daten” gedndert werden.

Hier gelangen Sie zur
Verwaltung lhrer
personlichen- und der

Der Startbildschirm nach der Anmeldung ist wie folgt aufgebaut: Unternehmensdaten.

& | @ Deutsch (DE)

@ Sie konnen die Liste der hier angezeigten Bekanntmachungen durch ein personliches Suchprofil anpassen. Dadurch sehen Sie

Freischaltungsantrage alle fUr Sie relevanten Bekanntmachungen direkt auf der Startselte.
Einladungen
Die neuesten 20 Bekanntmachungen Suchprofil | Kein Suchprofil v
Freigeschaltet
Angebots- / Vergabeplattform /
Archiv Veroffentlicht v Teilnahmefrist Kurzbezeichnung Typ Versffentlicher Aktion
Testakte Lieferung
Verwaltung eines Kompak!- Uvgo ’ ; b
13.11.2024 20.11,2024 schieppers mit Ausschreibung Fachdienst Offentliche Auftrage 1’,
Unternehmen Anbaugeraten
Beniitser VaV Deutsche Geselischaft fir
13.11.2024 17.12 2024 Porsche g Internationale Zusammenarbeit #
Wl il Y UE TR R e T Ausscnre‘bung :
(GIZ) GmbH
Suchprofile . .
: 18.11.2024 16422004 | COreKpiang Neu- | VgV Musterstadt DTVP N olk
Benachrichtigungsdien ETTTL R bau Sporthalle TNWY L
Rohbauarbeiten VORA .
Eigene Daten 12.11.2024 18.12.2024 Mensa Grundschule : Musterstadt DTVP Bl
s s T L Ausschreibung
Musterstralie A
VOB/A = [
J2.11.2024 £9.11.2024 Frel Ausschreibung Musterstadt DTVP # :
44 442074 47 47 2nn 4 Webinar 12.11.2025 VgV Mslaiad OTVD [l d

\

Hier werden die neuesten 20
Bekanntmachungen angezeigt.

Der Meniibaum beinhaltet alle wichtigen Funktionen der
Plattform
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https://www.dtvp.de/Center/company/login.do

Uber den Meniipunkt ,,Erweiterte Suche* gelangen Sie zur Suchmaske. Hier kénnen Sie mithilfe
verschiedener Filtermoglichkeiten die fur Sie interessanten Ausschreibungen suchen

Erweiterte Suche nach Bekanntmachungen

Suchbegriff

Alle Alle Alle Auftragsgegenstande
[ Beabsichtigte Ausschreibung [ VaV.[VOL/A [ UVIO

Region [ Ausschreibung O yoBA
[ Vergebener Auftrag O ysvay

@® Alle O Umkreissucne

Postleitzahl () gonstige

Umkreis

Verdf i gruppiert nach Auftragsgegenstand
Auftragsgegenstand Anzah|

Abueasser- und ings-, Reinigungs- und Umweltschutzdienste 3

Bauarbeiten

Dier 1 der 6ffentlichen Verwaltung, Ve 1g_und ung 2

Dier  filr Ur v._Recht. Marketing. Consulting. Einstellungen. Druck und Sicherheit 1

Sie haben die Mdglichkeit die Suche allgemein zu gestalten oder mithilfe folgender Attribute die
Ergebnisse der Suche zu verfeinern:

e Suchbegriff
o Umkreissuche in einem angegebenen Umkreis zu einer Postleitzahl

e Verotffentlichungstyp

Alle

Beabsichtige Ausschreibung
Ausschreibung

Vergebener Auftrag

O O O O

e Vergabeordnung

VgV / UvgO
VOB/A
VSvgVv
SektvVO
Sonstige

O O O O O

e Auftragsgegenstand

o Hier kénnen Sie anhand der CPV-Codes bestimmte Gewerke aussuchen, zu
denen sie Ergebnisse angezeigt bekommen méchten

So stellen Sie sicher, dass Ihnen nur die fiir Sie relevanten Ausschreibungen angezeigt werden
und Sie nicht durch irrelevante Ausschreibungen Wichtiges tibersehen.

Bitte beachten Sie, dass in der ,,Basic Version“ Ihre Sucheinstellungen nicht gespeichert
werden und diese bei jeder neuen Suche erneut vorgenommen werden missen.
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Eine konkrete Ausschreibung, die flr Sie von Interesse ist, rufen Sie wie folgt auf:

m Erweiterte Suche nach Bekanntmachungen
EniiED Suchbegriff Stfenti Auswahl bearbetten
rekta &
Alle Alle Alle Auftragsgegenstande
Freischaltungsantrage =] 19 [ VaVANOLALUVEO
Region [ Ausschreibung O yOBA
B EED _ , (0 Vergebener Auftrag 0 ¥svay
® Ale © Umkreissuche
Freigeschaltet O sekve
Postleitzahl O Sonstige
Archiv
Umkreis 00 km v
Untemehmen .
Ihre Suche lieferte 57 Treffer
Benutzer Angebots !
. ngebots-
Versffentiichtv | Angebote-l Kurzbezeichnung v Vergabeplattform / Verstfentiicher Aktion
Suchprofile
3 13.11.2024 20.11.2024 Testakte Lieferung eines Kompakischieppers mit Anbaugeraten uvgo Fachdienst Offentiiche Auftrage
B Ausschreibung
VgV
Eigene Daten 13012024 17.12.2024 Porsche Ausschreioung | DeUISChe Geselischatt ur Intemationale Zusammenarbelt (G12) GmbH

ﬂDIIZJE’JD

13112004 1512 204 Objekiplanung Neubau Sporthalle VgV TNW Musterstadt DTVP
R ———
VOBIA
12.11.2024 16.12.2024 Mensa Grundschule Musterstrafe Musterstadt DTVP
Ausschreibung
—

Uber den Button gelangen
Sie zur Teilnahme am
Verfahren

Nach dem Offnen der Ausschreibung werden die Informationen zu diesem Projekt angezeigt.
Dort konnen Sie alle wichtigen Einzelheiten, wie Verfahrensangaben sowie die
Teilnahmeunterlagen oder Vergabeunterlagen der Ausschreibung einsehen. Die
Bekanntmachung konnen Sie als *pdf-Datei herunterladen. Sollten Sie Interesse an einer
Teilnahme haben, so gelangen Sie Uber die Schaltflache ,,Jetzt teilnehmen* zum Verfahren.

T Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstrake n
Teilnehmen

VQ; VOB/A  Vergabeart: B Offeniche Ausschrelbung  Status: Veroffentlicht
Ubersicht Ubersicht

verfahrensangaben Teilnahme am Verfahren
Vergabeunteriagen ) onne Bestatigung der Teilnahme an diesem Verfahren erfolgt keine E-Mail aber neue der (z.B. Aktualisierung der Vergabeunteriagen).
Bestatigen Sie die Tellnahme am Verfaren um folgende Vortelle nutzen zu konnen

p— 1. Sie werden Uber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Mail informiert (z.5. Anderungen an den Vergabeunteriagen).
ngebote

8 2. Sie konnen direkt iber den der eigene Zukommen lassen

3. Sie konnen elektr. Angebote / Teilnahmeantrage abgeben, sofem diese Moglichkeit von der Vergabestelle zugelassen wurde.

Jetzt teilnehmen

Dateiname L) Grote Hinzugefiigt am Aktion

Bekanntmachung paf = 122 KB 12.11.2024 11:05 Unr

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle

Musterstadt DTVR

Abgabefrist

18.12.2024 14:30 Ortszeit

Folgende Méglichkeiten der Abgabe von Angeboten sind méglich
Postalischer Versand

+ Elekironische Abgabe (Textiorm)

Elektronische Abgabe (Mantelbogen)

Es offnet sich der Projektraum der ausgewahlten Ausschreibung. Uber die Startseite des
Projektraumes gelangen Sie zu den entsprechenden Unterseiten:

Stadt Osnabriick
Fachbereich Recht und Datenschutz
Fachdienst Offentliche Auftrage Seite 13 von 32



Ubersicht Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstrae B

Verfahrensangaben YQ; VOB/A  Vergabeart ™ Gffentiche Ausschreibung  Status: Veroffenticht

Vergabeunterlagen N
Ubersicht

Angebote Dateiname P Groe Hinzugefiigt am Aktion
Bekanntmachung.pdf = 12.2 KB 12.11.2024 11:05 Unr

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle
Musterstadt DTVP
Abgabefrist
18.12.2024 14:30 Ortszeit
Folgende Moglichkeiten der Abgabe von Angeboten sind moglich
Postalischer Versand
+ Elekironische Abgabe (Textorm)
Elektronische Abgabe (Mantelbogen)
Elektronische Abgabe (Forigeschritiene elektr. Signatur)
Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)
Ausschreibungs-ID
CXQ3YQ1YMSX

Auftragsgegenstand
45223220~4 Ronbauarbeiten

45262311-4 Betonrohbauarbeiten

Verfahrensangaben

Hier sind fur Sie die wichtigsten Informationen der Ausschreibung noch einmal
zusammengestellt. Ebenfalls ist hier die Bekanntmachung hinterlegt, auf die Sie jederzeit
zuruckgreifen kbnnen und die ebenfalls als *pdf-Datei zum Download bereitsteht.

Vergabeunterlagen

m Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstraie n
Verfahrensangaben YQ; VOB/A  Vergabeart: ™® Offentiiche Ausschreibung  Status:  Veroffentliicht
Vergabeunterlagen
Vergabeunterlagen
Angebote n
Alle Dokumente als ZIP-Datei herunieriaden

Anschreiben

Dateiname Hinzugefiigt am e Grone Aktion
01_Anschreiben.docx 12.11.2024 2] 22.1 KB
Leistungsbeschreibungen
Dateiname Hinzugefiigt am Typ Grone Aktion
02_Leistungsbeschreibung.xlsx 12.11.2024 il 138 KB
Vom Unternehmen auszufiillende Dokumente
Dateiname Hinzugefiigt am L Grone Aktion
Es sind keine Dateien hochgeladen worden
Vertragsbedingungen
Dateiname Hinzugefiigt am e Grone Aktion

Es sind keine Dateien hochgeladen worden

Auf der Seite ,Vergabeunterlagen® stehen alle von der Vergabestelle zur Verfigung gestellten
Unterlagen zum Download bereit. Die Unterlagen sind dabei in verschiedene Kategorien
eingeteilt:

e Anschreiben

e Leistungsbeschreibung

¢ Vom Unternehmen auszufillende Dokumente
e Vertragsbedingungen

e Sonstiges
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Sie koénnen sich jede Datei einzeln herunterladen, so dass Sie die Unterlagen ,Stlck fur Stlck”
bearbeiten kdonnen. Zudem bietet das Vergabeportal die Mdglichkeit, alle Dokumente als
komprimierte ZIP-Datei herunterzuladen, was sich vor allem bei einer groRen Anzahl von
Vergabeunterlagen anbietet.

Die im VOB-Bereich genutzten GAEB-Dateien kdnnen mit einem im Vergabeportal integrierten
GAEB-Viewer betrachtet und ggf. ausgedruckt werden.

Ferner besteht die Mdoglichkeit Gber das Cosinex Bietertool auf alle Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden Uber das Tool automatisch heruntergeladen. Néahere Informationen

dazu erhalten Sie im Kapitel Angebotsabgabe.

Kommunikation

Unter dem Bereich Kommunikation sind alle versandten und empfangenen Nachrichten
einsehbar.

Uber diese Funktion erhalten Sie Nachrichten der Vergabestelle zu eventuellen
Bieterinformationen, Firstverlangerungen o0.a. Zusatzlich zur Nachricht im Vergabeportal
erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse.

Hier kdnnen Sie Nachrichten an die Vergabestelle verfassen, um auf diesem Weg Fragen zu
klaren. AuRerdem kénnen Sie Dateien hochladen, um diese als Dateianhang mit Ihrer Nachricht
zu verschicken.

Beachten Sie bitte, dass bei kinftigen Ausschreibungen Uber das Vergabeportal fur alle
freigeschalteten Unternehmen die Kommunikation Uber das Portal abgewickelt wird. Nutzen
Sie daher bitte unbedingt eine aktuelle allgemeingultige E-Mail-Adresse, um Uber eingehende
Nachrichten umgehend informiert zu werden.

Der weitere Punkt ,,Angebote* ist im nachfolgenden Abschnitt erlautert. Bereits mit den jetzt
bekannten Schritten stehen Ihnen die Unterlagen zur Verfugung und Sie kdnnen ein Angebot in
klassischer Form abgeben.
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Leitfaden flr den Zugriff auf beschrankte
Ausschreibungen Uber das Deutsche Vergabeportal

Bei beschrankten Ausschreibungen werden Vergabeunterlagen ebenfalls tGber das Deutsche
Vergabeportal zur Verfigung gestellt.

Sie erhalten nach wie vor im Vorfeld eine Anfrage, ob Sie sich an einer beschrankten
Ausschreibung beteiligen mochten. Sollten Sie Interesse an einer Beteiligung haben und dies
gegenuber der Ausschreibenden Stelle bekannt gegeben haben, so erhalten Sie die Unterlagen
Uber DTVP.

Sofern Sie bisher nicht auf dem Deutschen Vergabeportal registriert sind, ist dies zwingende
Voraussetzung, um die Unterlagen zu erhalten. Hierzu hilft Innen das erste Kapitel in diesem
Leitfaden weiter. Im Folgenden wird davon ausgegangen, dass die fir eine beschrankte
Ausschreibung vorgesehenen Unternehmen bereits registriert sind.

Grundsatzlich gilt bei beschrankten Ausschreibungen, dass diese nur fur die teilnehmenden
Unternehmen sichtbar sind. Auch wenn sich der Projektraum der Ausschreibung auf dem
Deutschen Vergabeportal befindet, und fir teilnehmende Unternehmen wie jeder andere
Projektraum aussieht, ist dieser nicht 6ffentlich. Eine Suche nach der Bekanntmachung fihrt in
dem Fall zu keinen Ergebnissen. Aus diesem Grund ist eine personliche Einladung erforderlich,
damit nur das entsprechende Unternehmen Zugriff erhalt.

Einladung zum Projektraum

Sie erhalten die Einladung zur beschrankten Ausschreibung auf zwei Wegen. Zum einen wird
Ihnen an die im Portal hinterlegte E-Mailadresse eine Information Uber die Einladung geschickt.
Diese enthalt als Absender keine stadtische E-Mailadresse, sondern ,no-replay@dtvp.de®, da
die E-Mail automatisiert vom System erstellt wird. Achten Sie daher bitte darauf, dass E-Mails
mit 0.g. Absender nicht als Spam o.a. behandelt werden.

In dieser E-Mail ist neben der Information tber die Einladung auf3erdem ein Link hinterlegt, der
Sie direkt zum Projektraum fuhrt.

Zugriff auf den Projektraum kdnnen Sie auch direkt Uber das Vergabeportal erhalten. In lhrem
Navigationsbaum auf der linken Seite ist u.a. der Punkt ,Einladungen® hinterlegt. Hier sind alle
laufenden Einladungen furr Sie gesammelt. Uber den Punkt ,Aktionen“ kdnnen Sie die Teilnahme
an der beschrankten Ausschreibung bestatigen. Im Anschluss konnen Sie mit der
Ausschreibung wie mit jeder anderen weiterarbeiten.

Beachten Sie bitte, dass bei beschrankten Ausschreibungen haufig eine verkirzte Frist
vorliegt. Aus diesem Grund sollten Sie regelméRig den Punkt Einladungen und die E-
Mails von 0.g. Absender tberprifen, um keine Einladungen versehentlich zu tbersehen.
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Leitfaden flr die elektronische Angebotsabgabe
tUber das Deutsche Vergabeportal

Fortsetzung des vorherigen Kapitels: Projektstartseite 2 Angebote
Der Bereich Angebote ermoglicht Ihnen die Abgabe eines Angebotes in digitaler Form.

ferfahrensangaben ¥O: VOB/A  Vergabeart: S Offentiche Ausschreibung  Status: Verofientlicht
fergabeunteriagen
Elektronische Angebote

[Kommunikation
_ Sofern die Moglichkeit der elekironischen Abgabe von Angeboten oder Teilnahmeantrégen durch die Vergabestelle freigegeben wurde, kinnen Sie hier elekironische Angebote oder Teilnahmeantragen abgeben

Angebote
Die Vergabestelle hat fiir dieses Projekt folgende Moglichkeiten der
Angebotsabgabe freigeschaltet

+ Essind keine Angebote/Teil
+ Elekironische Abgabe (Textform)

I} Wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Download der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt Uber So genannte Projektdateien. Damit Projektdateien mit der Endung ".chx" vom Bietertool verarbeitet werden knnen, ist eine (Neu-)installation des Bietertools erforderiich

passenden Bietertook-Installer, laden diesen herunter und fihren ihn aus. Ggf. Projekte alterer Bietertool werden in diesem Zuge automatisch in die neue Struktur dberfinrt.

Bitte wahlen Sie hierfur den far inr

Das Bietertool wurde noch nicht installiert

Laden Sie die passende Installationsdatei fir das von Ihnen genutzte Betriebssystem herunter und starten diese aus dem
entsprechenden Download-Verzeichnis.

Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die Projekidatei aus diesem Projekiraum herunter. Beachien Sie dabei die Hinweise
unter "Das Bieteriool wurde bereits installiert”

RO TS F U TERLATE INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN
(Windows 64 Bit)

fur weitere Betri

Das Bietertool wurde bereits installiert
Laden Sie die Projektdatei herunter und Sffnen diese (das Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Bietertool direkt und
wahlen die heruntergeladene Datei im Bietertool aus

Name der Datei Bietertool-CXQ3YQ1YMSX.cbx
« Linux Betriebssysteme
= Mac OS Betriebssysieme
= Windows 32 Bit Betriebssysteme

Die Ansicht auf dieser Seite ist in drei relevante Bereiche unterteilt. Zunachst wird lhnen
angezeigt, welche Mdglichkeiten der Angebotsabgabe von der Vergabestelle zugelassen
wurden. Dabei gibt es vier verschiedene Varianten:

Postalischer Versand

Elektronische Abgabe (Textform)

Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)
Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Mit den darunter angezeigten Schaltflachen laden Sie entweder die Projektdatei direkt in das
,Cosinex Bietertool” und konnen mit der elektronischen Angebotsabgabe starten. Wenn Sie
bislang nicht mit dem Bietertool gearbeitet haben, missen sie zunachst die Installationsdatei

(rechte Schaltflache) herunterladen.

| “} Nach dem Herunterladen der Installationsdatei muss diese von
Ihnen ausgefihrt werden, damit sich das Bietertool installiert. Im

2| Bietertool-CXTBYY6YY1N.chx

o e Anschluss 6ffnet sich das Bietertool. Auch jede Projektdatei muss

Von: https://uww.dtvp.de

heruntergeladen werden. Mit der linken Schaltflache laden sie
v kinftig in jedem Projekt die Datei in das Bietertool. Fiihren Sie
B s T e s A st diese Datei nach Herunterladen ebenfalls aus.

oK Abbrechen
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Eine weitere Mdoglichkeit ware die Datei zu speichern. Unter Downloads finden Sie die
gespeicherte Datei.

Bietertool-CXQ3YQTYMSX (2).cbx 14.11.2024 16:10 CBX-Datei 1KB|

Wenn Sie nun das Bietertool 6ffnen, haben Sie die Moglichkeit tber ,+ Neues Projekt
hinzufugen® den Button ,Durchsuchen® anzuklicken.

cosinex Bistertoo
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Projekte 6ffnen oder hinzufiigen

Bestehendes Treffen Sie eine Auswahl, um bereits heruntergeladene Projekte fur einen Vergabemarkiplatz zu offnen.
- Projekt difnen Um die Auswahl des gewiinschten Vergabemarkiplatzes zu verandern, muss das Bietertool beendet und neu gestartet
werden.
“ TESTSYSTEM
D h Angeschlossene Vergabemarkiplatze: Deutsches Vergabeportal (DTVP),
eutsches .
am Vergabeportal rlp.vergabekommunal.de, Vergaheplatiform der Indusfrie- und
Handelskammern, Vergabeplatiform vergabe Niedersachsen, ...

MNeues Projekt Wahlen Sie hier die aus dem Projektraum des Vergabemarkiplatzes heruntergeladene Projektdatei aus, um die fir die
hinzufligen Abgabe elekir. Angebote und Teilnahmeantrage erforderlichen Projektinformationen herunterzuladen.

Durchsuchen ...

w

Projektdate

Gifnen

Hier haben Sie nun die Mdglichkeit, die unter Downloads gespeicherte Datei herunterzuladen
und Uber den Button ,Projekt 6ffnen, die Datei zu 6ffnen.

AulRerdem ist es an dieser Stelle mdglich bereits gespeicherte Projekte aufzurufen.
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Projelkt tffnen

Kurzbezeichnung Tvp Ay ist
Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstraze Ausschreibung _
Testakte Lieferung eines Kompaktschleppers mit Anbauger... |[Ausschreibung 201 4 14:57 Uhr
Testakte Lieferung eines Kompaktschleppers mit Anbauger |Ausschreibung |22 08 2024 12-00 Uhr
Bearbeitungsstatus: Meues Projekt
Synchronisiert am: 14.11.2024 16:26 Uhr

Angebot abgegeben am:

Projekt léschen ' Projekt affnen Abbrechen

Im Bietertool sehen Sie alle heruntergeladenen Ausschreibungen. In der unteren Ansicht
werden Ihnen ndhere Informationen, wie z.B. der Bearbeitungsstatus, angezeigt. Nach einer
Auftragsvergabe konnen Sie die Projekte aus dieser Ubersicht lIoschen. Dabei behalten Sie
weiterhin Zugriff auf den Projektraum der jeweiligen Ausschreibung.

Angebotsabgabe mithilfe des Cosinex Bietertools

Das ,Cosinex Bietertool® ist eine Anwendung, Uber die lhre Angebote erarbeitet und
anschlieBend verschlisselt auf einem sicheren Server gespeichert werden. Die Vergabestelle
kann auf diese Angebote erst zum Zeitpunkt der Submission zugreifen.

Das Bietertool stellt eine Java-Anwendung dar. Beachten Sie daher bitte, dass es an

einigen Computern, auf denen JAVA-Anwendungen gesperrt sind, zu Problemen
kommen kann. Wenden Sie sich dazu bitte an den Support der Cosinex GmbH.

Startseite des Cosinex Bietertools

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

N 2

Projektinfos herunterladen Projektinfos anzeigen Projekt herunterladen  Fertig
. s |
Basisdaten Dokumente

Typ Ausschreibung

Kurzbezeichnung: Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Muster...

Wergabeordnung: VOB/A

Vergabeart: Offentliche Ausschreibung

Vergabemarktplatz: DTVP

Abgabefrist: 18.12.2024 14:30 Uhr

Grofke der Vergabeunterlag... <1 MB

Herunterladen Abbrechen
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Nach dem Herunterladen einer entsprechenden Projektdatei 6ffnet sich das Bietertool und lasst
sich das Herunterladen der Projektdatei erneut bestatigen. AnschlieRend 6ffnet sich das
ausgewahlte Projekt automatisch im Bietertool.

Startseite des Cosinex Bietertools zu einer Vergabe

Das Bietertool fuhrt Sie ,Schritt fir Schritt“ durch den Abgabeprozess flr elektronische
Angebote. Dabei ist es lediglich notwendig sich anhand der linksseitig platzierten Menuleiste
von oben nach unten vorzuarbeiten.

Allgemeine Informationen

Unter diesem MenlUpunkt werden lhnen die wichtigsten Informationen zur Ausschreibung
angezeigt. Hier kbnnen Sie die Vergabeart, die Kurzbezeichnung, sowie die Abgabefrist sehen.
Zur weiteren Angebotsbearbeitung ist dieser Mentpunkt jedoch nicht relevant.

cosinex Bietertool — *
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist

Rohbauarbeiten Mensa Qundschule Musterstraflie Offentliche Ausschreibung VOB/A 18.12.2024 14:30 Uhr
hlgemeine i i
Informationen Projektibersicht
n r Basisdaten
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstral3e
Dokumente aus
den Yergabe- Vergabeordnung: VOB/A
untertagen ﬁ Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
| ) Vergabemarktplatz: DTVP
Abgabefrist: 18.12.2024 14:30 Uhr
Basisdaten zum
Angehat r Stand der angezeigten Informationen
%’ Das Projekt wurde synchronisiert am: 14.11.2024 16:26 Uhr

Dokumente zurm

Angehot
ii

Abgabe
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Dokumente aus den Vergabeunterlagen

Wie zuvor beschrieben bietet das Bietertool die Mdglichkeit auf die Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden beim Offnen der Ausschreibung automatisch heruntergeladen und
sind direkt Uber das System zu 6ffnen.

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Wergabeart VO Abgabefrist
Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstrale Offentliche Ausschreibung VOB/A 18.12.2024 14:30 Uhr
Allgemeine .
Informationen Anschreiben | eistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges
n Dateiname Hinzugefiigt am Dateigrisse Status
01 Anschreiben docx [12.11.2024 10:57 __| 21,6 KB|ungesff__.
Dokumente aus
den VYergahe-
unterlagen
| )
Basisdaten zum %
Angebot

=

Dokumente zum

Angehot
ii

Abgahe

Hier sind fur Sie alle Dokumente, die auf das Vergabeportal eingestellt wurden, einzusehen. Die
Unterlagen kénnen aus dem System geodffnet, bearbeitet und ebenfalls lokal gespeichert
werden. Hinter den Dokumenten ist der Status angezeigt, der es Ihnen ermdéglicht mit einem
Blick festzustellen, ob das entsprechende Dokument bereits bearbeitet wurde oder noch nicht.

Lediglich die von der Stadt Osnabriick als auszufillend gekennzeichneten Unterlagen befinden
sich in der Kategorie ,Dokumente zum Angebot‘. Beachten Sie bitte, dass das
Leistungsverzeichnis zwar in der angezeigten Kategorie ,Dokumente aus den
Vergabeunterlagen® hinterlegt ist, jedoch gemeinsam mit dem Angebot ausgefiillt einzureichen
ist.

Falls Unklarheiten dartiber bestehen, sollten welche Unterlagen letztendlich ausgefullt an die
Vergabestelle zurickzusenden sind, hilft lhnen das Formblatt “ Aufforderung zur
Angebotsabgabe“ weiter. Dort sind alle einzureichenden Dokumente entsprechend
gekennzeichnet.
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Basisdaten zum Angebot

Die Basisdaten zum Angebot sind in zwei Bereiche aufgeteilt. So ist zun&chst vorgesehen, dass
Sie ,Allgemeine Angaben® zu lhrer Person und lhrem Unternehmen eintragen. Dies dient
lediglich der spateren Auswertung der elektronisch eingegangenen Angebote.

Der zweite Bereich umfasst, wie untenstehend abgebildet, die Preisangaben.

Sie habe die Wahl ein Haupt- oder Nebenangebot abzugeben. Bitte beachten sie, dass, falls
Nebenangebote zugelassen sind und sie ein solches einreichen mdchten, dieses als ein
separates Angebot eingereicht werden muss, indem sie als Angebotstyp ,Nebenangebot®
auswahlen.

cosinex Bietertool = *
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Rohbauarbeiten Meftsa Grundschule Musterstralte Offentliche Ausschreibung VOB/A 18.12.2024 14:30 Uhr
Allgemeine i
Informationen Allgemeine Angaben PFreisangaben
n rWahl des Angebotstyps
Angebots-Typ O Hauptangebot
Dokumente aus () Nebenangebot
den Yergabe-
unterlagen

a -Gesamtangebot
| )

Endsumme (Metto) R

€
Basisdaten zum
Angehbot Umsatzsteuer €
1)
d Endsumme (Brutto
2 :
MNachlass ohne Bedingung %
Eﬂk“:l“u':me zum (nicht in der Endsumme enthalten)
nigje
N Skonto L1s
il ... bei Zahlungsziel in Tage(n)
Abyabe Gesamtsumme der jahrlichen 2 €

Wergitung gem. Wartungs-
und/oder Instandhaltungsvertrag (Brutto)

"-I‘ Weitere Angaben zu Skonto und

Marhlazs

Hier sind die aus den Vergabeunterlagen bekannten Eintragungen u.a. zu Netto- und
Bruttoendsumme und eventuellen Nachlassen vorzunehmen.
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Dokumente zum Angebot

Die Dokumente zum Angebot sind ebenfalls in zwei Bereiche aufgeteilt.

Zunachst werden lhnen die von der Stadt Osnabrick als ,Vom Unternehmen auszuflllen®
gekennzeichneten Unterlagen angezeigt. Diese sind in jedem Fall zu bearbeiten und im System
wieder zu speichern, damit diese Unterlagen mit dem Angebot eingereicht werden.

Dazu zahlt unabhangig von der Vergabeart z.B. das Angebotsschreiben. Je nach Vergabeart
konnen noch weitere Dokumente in diese Kategorie fallen.

Beachten Sie bitte: Das Leistungsverzeichnis wird nicht in dieser, sondern in der Kategorie
,Dokumente aus Vergabeunterlagen” angezeigt und ist ebenfalls zwingend mit dem Angebot
einzureichen.

“m MDA ReNSe Dokamenty

ol Of st hosvny Egene Dokumente

ﬂ Doe Biav sngezeigten Dokumente sind von Sar Veegabestels ais "susauftlien und ma dem Angebot
n zurickrusenden” gekennzexchnet worden Eime abschiiefSende Liste scicher mezusendenden
Dokumante antinshmen S Btte dan Vergabeurtedagen!

Dokasnonts mes Zur Bearbeltung dieser Datelen gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) -

den Ve gabe

e lagen Folgende Dokumente hat die Veorgabesaelle der Gruppe “Auszutuliende Dokumente™ hinzugebugt

- Coerare HOOuEetgt Datewy osse Status

AnQebotsschreben. o 13 102015 0&: 52 37, 1 \Bype roesffret j
Bgereridirung MEC IT) paf 13 1S o2 14,5480 et Mre |

Basisdaten rum Cgererdanng nr Tignung pdt | 13 15 0832 0.3 MDyte |

Dodisrserde nam

Argetot

.
R‘ Statia modamceer €T

Des Weiteren wird Ihnen in dieser Kategorie die Moglichkeit gegeben eigene Dokumente
hochzuladen, um diese mit dem Angebot einzureichen. Hier konnen jegliche Dateien von lhrem
eigenen Computer ausgewahlt und hochgeladen werden. So ist hier beispielsweise das
bearbeitete Leistungsverzeichnis, etwaige Nachweise o0.A. hochzuladen.

Abgabe

Nachdem von Ihnen alle notwendigen Eingaben und alle relevanten Dokumente hochgeladen
worden sind, kdnnen Sie das elektronische Angebot abgeben. Diese Abgabe ist gleichzusetzen
mit dem postalischen Versand, nur dass Wegzeiten, Portokosten und eventuelle Verspatungen
auf dem Postweg ausbleiben.
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Uber das Bietertool werden die elektronischen Angebotsabgaben abgewickelt. Uber den Button
»Abgabe-Assistent starten” werden Sie automatisch durch den Signaturprozess gefuhrt. Im
Folgenden werden lhnen kurz die drei zur Verfligung stehenden Abgabemaglichkeiten erlautert.
Der weitere Abgabeprozess wird beispielhaft an der Abgabe in Textform skizziert.

cosinex Bietertool — X

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstrafte Offentliche Ausschreibung VOB/A 16.12.2024 14:30 Uhr

Allgemeing ; ; — .
Informationen Textform Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur

n E Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

Mit der Textform nach § 126b BGB kénnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird
Dokumente aus keine Sianaturinfrastrukiur bendtiat
den Vergahe- eine Signaturinfrastruktur benétigt.
unterlagen Hinweise zum Vorgehen (anzeigen) v
[
Abgabe-Assistent starten
Basisdaten zum
Angehot

5

Dokumente zum
Angebot

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe

OHLINE
HILFE o

Ty

Einfache Signatur (elektronisch in Textform)

Dies stellt die einfachste Moglichkeit dar, Ihr Angebot elektronisch einzureichen und zu signieren
(vergleichbar mit der E-Mail-Signatur). Hierflr ist keinerlei Soft- oder Hardware erforderlich. Ihr
Computer samt Internetzugang ist daftir vollkommend ausreichend. Die einfache Signatur
entspricht der Signatur in elektronischer Textform gem. § 126a BGB. Somit ist es ausreichend,
wenn Sie Ihren Namen und Ihre Unternehmensdaten angeben.

Fortgeschrittene Signatur und Qualifizierte Signatur

Wird eine dieser Abgabemdglichkeit ausgewahlt, so fuhrt Sie das Bietertool durch alle
Prozessschritte, die notwendig sind. Im Anschluss wird die Signatur auf Ihr gesamtes Angebot
gelegt und verschlisselt auf einen Sicherheitsserver geladen. Auf diesen kann die
Vergabestelle erst mit Submissionstermin zugreifen. lhre fortgeschrittene Signatur gilt
automatisch fur alle im Angebot befindlichen Dokumente und Angaben. Damit ist lhr
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elektronisches Angebot bei der Vergabestelle eingegangen und die Angebotsabgabe fur Sie
beendet. Sie haben nun die Moglichkeit, ihr Angebot bis zum Submissionstermin
zuruckzuziehen oder zu bearbeiten. Dies ist ein weiterer Vorteil ggu. der klassischen Variante

in Papierform.

Einzelheiten zu den jeweiligen Signaturniveaus sind dem Kapitel Signatur zu entnehmen.

Abgabe-Assistent

Ahnlich wie des gesamte Bietertool, stellt der Abgabe-Assistent einen Prozess zur
Angebotsabgabe dar, der einen Schritt fir Schritt durch die Abgabe fuhrt:

Abgabe-Assistent

Priffung Ubersicht Authentifizierung Signierung Erstellung Abgabe Fertic
> > > > > |

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefullt und auf Fehler dberprift?
- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe "Auszufillende

Dokumente” bearbeitet?

- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Machweise,
Referenzen. Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe "Eigene

Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dokumente sind aktuell im Angebot enthalten:

Dateiname
Angebotsschreiben.pdf

Rubrik
Auszufillende Dokumente

Erklarung zu NTVergG. pdf

Auszufilllende Dokumente

Eigenerklarung zur Eignung.pdf

Auszufillende Dokumente

Preisermittlung Zuschlagskalkulation.__

Auszufillende Dokumente

LV 317 Malerarbeiten.pdf

Auszufilllende Dokumente

317 LV Malerarbeiten_X83

Auszufillende Dokumente

a Die Abgabe eines elektronische

n Angebots ist méglich

Abbrechen

Zunachst wird Ihnen mithilfe einer Checkliste
ermoglicht das Angebot auf Vollstandigkeit zu
prufen.

Driiber hinaus sind alle Dokumente, die Sie mit
dem Angebot einreichen aufgelistet. Diese
Auflistung umfasst sowohl von der Vergabestelle
vorgegebene Dokumente als auch eigene
hochgeladene Dokumente.

Sollte ein von der Vergabestelle als ,auszuflillen®
gekennzeichnet sein und Sie haben dieses
Dokument nicht zumindest getffnet, kdnnen Sie
im Abgabeprozess nicht weitermachen. Gehen
Sie dann zurtick zu den Dokumenten und 6ffnen
das Dokument.

Als nachsten Schritt (Punkt 2) wird Ihnen eine Zusammenfassung Ihres Angebots angezeigt.
Auf dieser Seite missen Sie keine Eintragungen vornehmen, haben jedoch die Méglichkeit sich
die Zusammenfassung Ihres Angebots als PDF-Datei abzuspeichern.
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Abgabe-Assistent >

Prifung Ubersicht Avthentifizierung Signierung Erstellung Abgabe Fertit
. > > > >_______> |

Zusammenfassung des Angebots:
Basisdaten

Twp Hauptangebot
Projekt VOB - Offentliche Ausschreibung
Rohbauarbeiten Mensa Grundschule Musterstrald
Wergabemarktplat= DTWP
Allgemeine Angaben
Ansprechpartner Mame: Frau Manfred Mustermann
Abteilung:
Telefon:
Telefa:
E-Mail:

Preisangaben

Mettopreis 300.000.00 €
Umsatzsteuer 57_ 000,00 €
Bruttopreis 357.000.00 €
Machlass

Skonto

Zusammenfassung drucken

FZurlick Weiter Abbrechen

In Schritt 3 (Authentifizierung) missen Sie sich mit den Zugangsdaten des Vergabemarktplatzes
anmelden, um die sich anschlieRende Abgabe zu verifizieren.

Abgabe-Assistent >

Priifung Ubersicht Authentifizierung Signierung Erstellung Abgabe Fertig

Ilhre Zugangsdaten zum VWergabemarktplatz
E-Mail Adresse: ||

FPasswort:

FZuriick Vieiter Abbrechen

Schritt 4 (Signierung) stellt den eigentlichen Schritt zur elektronischen Signatur dar. Wie
angekundigt, wird hier das Beispiel ,Textform® dargestellt. Dies stellt die einfachste Mdglichkeit
dar, ein Angebot elektronisch einzureichen.

In dem Textfeld mussen Sie lediglich Ihren Namen und lhr Unternehmen angeben. Dies genugt
den Anforderungen nach 8§ 126 b BGB. Die hier erfolgte Signatur gilt anschlie3end als sog.
Containersignatur fur jedes Dokument, welches Sie uns mit lhrem Angebot einreichen.
Handische Unterschriften sind also nicht mehr notwendig.
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Abgabe-Assistent X ]

Prifung Ubersicht Authentifizierung Signierung Erstellung  Abgabe  Fertig
> > > >
Hinweise zur Durchfithrung der Signierung

Geben Sie in das Textfeld die erforderlichen Angaben zu lhrer Person nach §
126b BGB ein.

Manfred Mustermann
Musterfirma

Zurtck Weiter Abbrechen

Durch einen Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zur finalen Angebotserstellung.

Abgabe-Assistent X

Priffung Ubersicht Authentifizierung Signierung Erstellung Abgabe  Fertig
> > > > > |

Abgabe im Namen des folgenden Unternehmens:

Schlepper GmbH
(Registrierungs-Nr. VMP: CX3258258)

Zusammenstellung des Angebots

E Informationen zusammenstellen
E Angebot erstellen
= Angebot fiir den Transport vorbereiten

E Zusammenstellung abgeschlossen

Titel des Angebots

[f) Cptionale Angabe zur Kennzeichnung des Angebots innerhalb Ihres
Projelkiraumes. Der Titel ist nicht Bestandteil des Angebots und somif auch
micht fiir Vergabestellen sichtbar.

Zuriick Abgabe starten Abbrechen

Mit dem vorletzten Schritt starten Sie die Abgabe Ihres Angebots. Sie kénnen fur lhre eigene
Organisation noch ein Angebotstitel hinzuftigen. Dieser wird der Vergabestelle nicht Gbermittelt.

Stadt Osnabriick
Fachbereich Recht und Datenschutz
Fachdienst Offentliche Auftrage Seite 27 von 32



Durch einen Klick auf ,Abgabe starten“ beginnt der Ubertragungsprozess auf den
Sicherheitsserver und Ihr Angebot ist eingereicht. Die Vergabestelle kann zu diesem Zeitpunkt
auf Ihr Angebot noch nicht zugreifen. Sie haben jedoch die Moglichkeit Ihr Angebot
zuruckzuziehen (siehe nachste Seite) und ein neues Angebot einzureichen oder sich an dieser

Ausschreibung doch nicht zu beteiligen.

Je nach GrolRRe Ihrer hinzugefugten Unterlagen kann der Prozess der Abgabe einen Moment
Zeit in Anspruch nehmen. Starten Sie daher frihzeitig vor der Submission mit der

Angebotsabgabe.

Wir empfehlen die Angebotsabgabe mindestens einen Tag vor der Angebotsdffnung

vorzunehmen, um auf etwaige technische Schwierigkeiten reagieren zu kdnnen.

Abgabe-Assistent >

Prifung Ubersicht Authentifizierung Signierung Erstellung Abgabe Fertic
L. > > > > > |

Grialte des Angebots: 0,7 MB.
Status der Abgabe
Angebot verschlisseln

Angebot zum sicheren Transaktionsserver senden
Zusammenfassung der Abgabe erstellen

Technische Informationen wahrend der Kommunikation zum
Transaktionsserver

AsynchronousSend-Baustein wird konfiguriert. START ~
AsynchronousSend-Baustein wird konfiguriert. FERTIG

“yorgang “Senden’ des Zustellungsauftrags. START

Nachricht wird transportsigniert. FERTIG

Nachricht wird transportverschiisselt. FERTIG

Nachricht wird ausserhalb eines expliziten Dialogs gesendet. FERTIG

“erbindung zum Intermediér wird aufgebaut...

Auftragsnachricht wird signiert.

Auftragsnachricht wird versendet

Antwortnachricht wird empfangen

“organg abgeschlossen...

“organg "Senden’ des Zustellungsauftrags. FERTIG

Baustein-Ablaufsteuerung abgeschlossen. FERTIG A

Aktuelle Dauer der Abgabe: 00:00:01

Abschliel3end erhalten Sie eine Zusammenfassung und Bestatigung Uber die erfolgreiche
Angebotsabgabe. Diese Zusammenfassung missen Sie sich abspeichern und im spateren
Streitfall Uber den fristgerechten Eingang eines Angebots ihre Angebotsabgabe dokumentieren

zu kénnen.
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Abgabe-Assistent P

Priifung Ubersicht A ifizierung Signierung Erstellung Abgabe Fertig

I T T —
a Das elektr. Angebot wurde an den Server ubermittelt.

Eingang auf dem Server (Systemzeit der Vergabeplattform):-

14.11.2024 17:04:22 Uhr

Bitte bestatigen Sie. dass Sie das folgende Dokument gedfinet
und an geeigneter Stelle gespeichert haben.

@ Zusammenfassung der Abgabe &ffnen

Beenden

Mit der Angebotsabgabe ist der letzte Schritt im Bietertool abgeschlossen. Ihr Angebot liegt bis
zur Angebotsoffnung auf einem verschlisselten Sicherheitsserver. Mit Angebotsoéffnung werden
alle elektronisch eingereichten Angebote von der Vergabestelle heruntergeladen. Erst mit
diesem Zeitpunkt erhalt die Vergabestelle Kenntnis tGiber die Bieter, die ein Angebot eingereicht
haben und Uber den Angebotsinhalt selbst.

I8 wichtiger Hinwels zur Nutzung des Bietertools
Der Download der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt iber so genannte Projektdateien. Damit Projektdateien mit der Endung ".cbx” vem Bietertool verarbeitet werden konnen, ist eine (Neu-)Installation des Bietertools erforderlich,
Bitte wahlen Sie hierfir den fir ihr Betriebssystem passenden Bietertool-Installer, laden diesen herunter und fiihren ihn aus. Ggf. existierende Projekie alterer Bietertool-Installationen werden in diesem Zuge automatisch in die neue Struktur iiberfihrt.

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert
Laden Sie die Projekidatei herunier und ffnen diese (das Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Bietertool direkt und | Laden Sie die passende Installationsdatei fir das von Ihnen genutzie Betriebssystem herunter und siarten diese aus dem
wahlen die heruntergeladene Datei im Bietertool aus. entsprechenden Download-Verzeichnis.

Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die Projekidatei aus diesem Projektraum herunter. Beachten Sie dabei die Hinweise
unter "Das Bietertool wurde bereits installiert”

INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN
(Windows 64 Bit)

PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN

Name der Datei: Bietertool-CXTCYY6Y11ZFUSYZ.cbx i fir weitere Betr

= Linux Betriebssysteme
= Mac OS Betriebssysteme
= Windows 32 Bit Betriebssysteme

Bei Fragen zur elekironischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool, besuchen Sie bitte die Online-Hilfe im Service & Suppor-Center des Softwareherstellers. onLme

[HILFE }?‘;]

Elektronische Angebote, die Sie bisher zu diesem Projekt Uber das Bietertool
abgegeben haben

Nr. Angebots-Typ i status Aktion
1 14.11.2024 17:04:22 Hauptangebot Textform [i ey

Falls Sie ein bereits eingereichtes Angebot zuriickziehen mochten, kénnen Sie dies Uber den
Vergabemarktplatz und dort im Reiter ,Angebote” vornehmen. Das Angebot wird dann geldscht
und Sie missten ggf. den Angebotsabgabeprozess erneut beginnen.
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Allgemeine Informationen zu
elektronischen Signaturen

Nachfolgend werden die zuvor bereits thematisierten Signaturarten naher erlautert?:

Einfach Signatur (elektronisch in Textform)

Hierzu ist keinerlei Hard- oder Software notwendig. An eine einfache (d. h. nicht fortgeschrittene)
elektronische Signatur werden keine besonderen Anforderungen gestellt. So gilt z. B. auch die
Angabe des Urhebers oder Absenders ohne digitale Signatur als ,einfache® Signatur.

Beispiel:

Unternehmen Mustermann + Rechtsform
Anschrift MusterstrafRle 1

PLZ Musterort

Name des/der Angebot abgebenden Mitarbeiter/-in

Fortgeschrittene Signatur

Die fortgeschrittene Signatur ist ein reines Software-Zertifikat. Dieses speichern Sie an einer
beliebigen Stelle ab. Innerhalb der Angebotsabgabe im Bieterassistent rufen Sie dieses
Zertifikat auf. Nach Eingabe der PIN-Nummer Uber die Tastatur wird Ihr digitales Angebot an
einen sicheren Angebotsserver Ubertragen. Bei der Submission ruft die Vergabestelle von dort
Ihr Angebot ab. Neben dem Software-Zertifikat ist keine weitere Soft- oder Hardware nétig, um
rechtssicher digital Angebote einzureichen.

e Bundesdruckerei D-TRUST — Personal oder Enterprise ID
o https://www.bundesdruckerei.de/de/Loesungen-Produkte/Sichere-digitale-
Identitaeten/PKI-Zertifikate#Personenzertifikate

Qualifizierte Signatur

Die qualifizierte Signatur mit PIN-sicherem Kartenlesegerat und Signaturkarte kann ebenfalls
bei der digitalen Angebotsabgabe eingesetzt werden. Die qualifizierte Signatur befindet sich auf
Ihrer Signaturkarte. Bei der Angebotsabgabe im Bieterassistent stecken Sie die Signaturkarte
in ein Kartenlesegerat und geben Uber dessen Tastatur Ihre PIN-Nummer ein. Nach der Eingabe
wird Ihr Angebot an einen zugriffssicheren Server Ubertragen und von hier zur Submission von
der Vergabestelle abgerufen.

Hierbei ist neben der Signaturkarte ein Kartenlesegerat erforderlich. Fir die Angebotsabgabe
im Bieterassistenten ist keine weitere Software notwendig. Bei anderen Anwendungen wie der

2 Samtliche Angaben zu Preisen sind ohne Gewahr. Die Nennung von konkreten Produkten und Unternehmen dient
ausschlief3lich der vereinfachten Darstellung. Damit ist keinerlei Wertung und/oder Empfehlung verbunden.
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https://www.bundesdruckerei.de/de/Loesungen-Produkte/Sichere-digitale-Identitaeten/PKI-Zertifikate#Personenzertifikate
https://www.bundesdruckerei.de/de/Loesungen-Produkte/Sichere-digitale-Identitaeten/PKI-Zertifikate#Personenzertifikate

elektronischen Rechnung u.a. kann dies abweichen. Mit der qualifizierten Signatur haben Sie
neben der eVergabe zusatzliche Anwendungsmaoglichkeiten: ELSTER, rechtsgultiges Signieren
von elektronischen Rechnungen, elektronischer Abfallnachweis, elektronischer Rechtsverkehr
mit Amtern und Behorden, Online-Banking, uvm.

e Bundesdruckerei D-TRUST
o https://www.bundesdruckerei.de/de/163-signaturkarten

¢ |Hk-Signaturkarte
o https://www.de-coda.de/signaturbeantragung/ihk-signaturkarte/
o Aktuelle Angaben zu Preisen und bendétigter Hardware sind auf den Seiten der DE-
CODA zu finden:

Preistbersicht zur IHK-Signaturkarte fir Sachverstandige und Unternehmensmitarbeiter - De-
Coda
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Gute Grunde fur die eVergabe

Bei weiteren Fragen rund um die
eVergabe steht Ihnen Frau
Deymann aus dem Fachdienst
Offentliche Auftrage gerne zur
Verfigung:

* Kostenersparnis /

+ Zeitersparnis v
Stadt Osnabruck

* Fehlervermeidung durch Fachbereich Recht und
integrierte Plausibilitatsprifung Datenschutz
Fachdienst Offentliche Auftrage

* Vereinfachte Kommunikation v/ Luisenstralie 18, 49074
Osnabrtick

+ Schnelle und garantierte Angebotsabgabe v/ Frau Deymann

Tel: 0541-323-2592
deymann@osnabrueck.de
Weitere Informationen und Unterlagen erhalten Sie

auf www.osnabrueck.de/ausschreibungen
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